[bookmark: _GoBack]附件1：
重新学习选课操作指南
一、选课网址：
登录学校网站教务处主页左侧应用系统的“教务管理系统”或http://jw.sdyu.edu.cn/default2.aspx，用户名为学号，原始密码为全部的身份证号，最后一位如为“X”的需大写，登录之后必须修改原始密码。如已经登录过，请直接用改后的个人密码登录选课网址。
二、选课方法
（一）必修课、专业任选课
1.选择“网上选课----重修或补修选课”进入选课界面。
2.在课程列表里选择课程，在弹出的新窗口里选择课程，点击选定课程末端的“选择情况”，选择“否预定教材”，点击选定。如弹出“上课时间冲突是否选择？”，点击“确定”，弹出“保存成功”，或直接在“重修或补修选课”界面会出现已选定课程，则选课成功。同时学生个人课表里也会出现选定课程的上课时间和地点。3.课程选定之后查看学生个人课程表，开始跟班重新学习，并联系任课教师确认上课学生名单。
（二）体育选项课
1.选择“网上选课----重修或补修选课”进入选课界面。
2.点击“体育项目重修报名”按钮，将会弹出新的窗口。
3.在“课程归属”里选择上课时间，将会在项目列表中显示所有时间开课的体育项目和相对应的授课教师。
4.勾选应重新学习且余量不为0的项目记录末端的“选课”项，点击右下角“提交”。列表下方的已选课程列表中出现已选定课程，则选课成功。同时学生课表里也会出现选定课程的上课时间。
5.课程选定之后查看学生个人课程表，开始跟班重新学习，并联系任课教师确认上课学生名单。


	附件2：
山东青年政治学院课程重新学习申请表
20     —  20     学年第  学期

	学生填写
	学号
	
	姓名
	
	所在学院
	

	
	年级
	
	专业
	
	班级
	

	
	联系方式（手机号）
	

	
	重新学习课程名称
	学分
	课程类别
	原上课学期
	重修原因

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	重新学习
课程数
	课程数：门
	合计学分：学分

	院系部填写
	院系部意见
	经审核，无误。
审核人：
院系部（盖章）
年月日

	教务处填写
	教务处意见
	

签字：
教务处（盖章）
年月日

	备注
	1.网上选课成功的学生不需填写本表。
2.填写本表一式三份，学生本人、学生所在学院及教务处各留存一份。
3.课程类别：必修课、专业限选课、专业任选课。
4.原上课学期：初学上课学期（休学者填因休学而错过上课的学期）。
5.重新学习原因：复学、成绩不理想、取消考试资格、旷考、考试违纪、作弊等。



	附件3：
山东青年政治学院课程重新学习免听申请表
20     —  20     学年第   学期

	学生填写
	学号
	
	姓名
	
	所在学院
	

	
	年级
	
	专业
	
	班级
	

	
	联系方式（手机号）
	

	
	免听课程名称
	学分
	课程类别
	免听原因
	免听
学时
	任课教师签字
（表示同意免听）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	免听课程数
	课程数：                 门
	合计学分：     学分

	院系部填写
	院系部意见
	经审核，无误。
        审核人：
           院系部（盖章）
                      年    月    日

	教务处填写
	教务处意见
	

签字：
教务处（盖章）
年   月    日

	备注
	1.填写本表一式三份，学生本人、学生所在学院及教务处各留存一份。
2.提交本表时必须附带有重新学习课程的学生个人课表。
3.课程类别：必修课、专业限选课、专业任选课。
4.免听原因：须陈述清楚，如上课时间冲突、同专业低年级无相同课程等。
5.免听学时：重新学习课程部分学时时间冲突的仅免听冲突部分的学时，如32学时。。
5.免听课程可以不参加听课，只参加期末考试，但其平时成绩、期中成绩、实验成绩等的考核评定应与正常修读学生相同。课程成绩以考核时获得的总评成绩为准。
6. 免听申请须在开课第一周递交，批准后须学生主动联系任课教师，确认考核事宜。



