附件1 
校友邦大学生实习实践平台使用注意事项

1.平台网址：http://www.xybsyw.com/login.xhtml，或在教务处主页点击“学生平台”或“教师平台”→“实习管理平台”。
2.平台账号分为校级教务管理教师、院级教务管理教师、专业负责教师、指导教师和实习学生五类。管理人员和指导教师的登陆账号一般是工号，密码请查看收到的短信（或邮件）。学生首次登陆平台时需要注册账号并设置密码，登陆后首先激活学籍认证。
3.请各学院加强管理，做好教师和学生平台使用的培训工作。平台操作指南可在教务处主页“使用帮助”栏目中下载。



























附件2
山东青年政治学院本科毕业实习档案清单

	序号
	材料名称
	备注

	1
	学院毕业实习工作实施方案
	学院制定

	2
	毕业实习教学大纲
	学院制定

	3
	毕业实习指导书
	学院制定

	4
	专业毕业实习计划表
	平台管理员从校友邦平台导出后调整

	5
	毕业实习中期检查总结
	学院撰写

	6
	学院毕业实习工作总结
	学院撰写

	7
	毕业实习成绩汇总表
	学院汇总

	8
	毕业实习实施计划和日程表
	指导教师结合实习岗位为学生拟定

	9
	学生毕业实习考勤表
	指导教师根据校友邦平台学生打卡记录填入模板

	10
	实践项目成绩单(毕业实习)
	指导教师从教务系统导出

	11
	毕业实习指导教师工作总结报告
	指导教师按照模板填写

	12
	毕业实习手册（含周志、实习报告、实习鉴定表）
	学生从校友邦平台导出

	13
	优秀实习报告汇编
	学院编印
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