
编号：
山东青年政治学院转专业通知单
____________学院（转入学院）：
兹有学生_______（姓名）___（性别）_________（学号），系我校____级_________专业全日制___（本科/专科）生，经学校审批同意，于_____年__月转入_______学院_________专业____班学习，请予办理该生转入相关手续。
	转出学院意见：
负责人签字（盖章）：
           年   月   日
	转入学院意见：
负责人签字（盖章）：
年    月   日

	学生处意见：
负责人签字（盖章）：     
年   月   日

	财务处意见：
负责人签字（盖章）：
                            年    月   日


	教材服务中心意见：
负责人签字（盖章）： 
年   月   日
	教务处意见：
  负责人签字（盖章）：     
年   月   日


注：学生到以上单位办理手续后，将本通知单交至学籍科，经审核后，自行在教务处网站下载“课程学分认定申请表”和“转专业学生选课申请表”，至转入学院教学科研办公室办理学分认定和选课（公共选修课不办理退选课）手续，由学院统一交教务处审核通过后，方可参与学校教学活动。（请在3个工作日办理完毕）。
教务处
                                                     年   月   日
