附件：
教务系统学生信息完善要求
一、学生核对和填写内容

需要学生核对、完善的信息，包括：姓名、性别、学号、身份证号、出生日期、本人照片、民族、籍贯、政治面貌、户口所在地、生源地、出生地、毕业中学、联系电话（学生本人常用手机号码）、邮编、家庭电话（学生家庭固定电话）、家庭成员、家庭地址、入学前简历、学历层次、招生季度、电子邮箱、通讯地址、QQ号码、考生号、考生类别、考生来源、学生证号、银行卡号、健康状况、入学方式、入学总分、准考证号、辅导员、婚姻状况、导师、来源省。    

二、填写格式要求

1.学生信息务必准确、完整、有效。

2.文字之间不留空格、不省略，不用缩写、简写。 
3.必有项。空白处必须填写。如有填写，则核对信息是否正确。具体字段见下表：
	字段内容
	格式要求

	姓名
	核对是否与本人一致。

	学号
	核对是否与本人一致。

	民族
	按下拉框选择。

	籍贯
	按省份、市、区县名称填写。

	政治面貌
	按下拉框选择填写。

	身份证号
	居民18位身份证号。

	出生日期
	与身份证上日期一致。

	来源省
	按省份填写。

	生源地
	按市、区县名称填写。

	户口所在地
	按户口本上所写地址填写。

	银行卡号
	核对卡号是否准确。

	准考证号
	高考时准考证号。

	招生季度
	按下拉框选择秋季或春季。

	学历层次
	按下拉框选择。

	毕业中学
	填写学校全称，如：山东省实验中学，不要填写简称。

	联系电话
	填写学生本人常用手机号码。

	家庭邮编
	邮政编码均为六位数。

	家庭电话
	填写学生家庭固定电话。

	家庭地址
	填写完整，应该是通信能寄达的地址，名称不要省略。

	家庭成员
	父母姓名、政治面貌、工作单位、联系电话等。

	学习简历
	从初中经历开始填写。


