第×次课教案

【教学章节】

第×章 ×××××     第×节 ×××××

【教学目的要求】

…………

【教学重点难点】

…………

【教学手段】

理论讲授…………

【教学过程】

[复习提问]

…………

[导入新课]

…………

[讲授新课]

一、……
（一）……

1.……

（1）……

………………………………………………………………………………………………………………………………
二、……

（一）……

1.……

（1）……

………………………………………………………………………………………………………………………………

[总结归纳]

…………

[布置作业]

…………
说明：

1.教学章节、教学目的要求、教学重点难点、教学手段和教学过程这五大要素必须齐全；教学过程中的复习提问、导入新课、讲授新课、总结归纳和布置作业五个环节可以按照讲授课程的实际情况灵活地安排。
2.全文使用宋体，行距1.5倍，页码设置居中
一级标题——第×次课教案，（3号字加粗，居中排列）
二级标题——教学章节、教学目的要求、教学重点难点、教学手段和教学过程（小3号字加粗，无缩进），具体内容为正文，格式见正文要求。
三级标题——复习提问、导入新课、讲授新课、总结归纳和布置作业（4号字加粗，左缩进2字符），具体内容为正文，格式见正文要求。
其他文字都是正文（小4号字，左缩进2字符，回行顶格），中文结构层次序数分级应当为“一、”，“（一）”，“1.”，“（1）”，结构层次序数可越级使用，但不能逆用。
3.统一提供教案封皮，不再提供教案纸，教案纸使用普通A4打印纸，建议双面打印。

4.左侧装订，使用订装或线装时，要在装订线上压钉走线，不要订压文字。页边距上宽25mm，下宽25mm，装订线宽32mm，右宽25mm。如页数较多可分册装订。
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