附件1
山东青年政治学院教学改革立项项目结项材料规范
山东青年政治学院教学改革立项项目和2012年立项的省级教改项目结项时，须提交下列材料：
1.立项批文
2.立项申报书
3.开题报告、中期检查等材料（若有）
4.结项报告书
结项报告书是指项目组在完成了研究任务之后，向立项部门提出申请结项要求的书面报告。校级教改项目填写《山东青年政治学院教学改革立项项目结项报告书》（见附件2），省级教改项目填写《山东省高等学校教学改革立项项目结项报告书》（见附件3）。
5.研究成果
教改项目的成果形式主要包括：研究报告（必备）、调研报告、实验报告、教改方案、教学计划、教学大纲、课程标准、讲义、教材（含实训教材）、实验指导书、教学课件、教学软件、著作、论文等。
研究报告是在项目研究工作结束后、申请结项前，项目组（不仅仅是主持人）对整个研究过程及研究结果进行整理分析、表达研究成果的书面材料。它是教育科学研究的主要成果形式之一。撰写研究报告的主要目的是表述研究成果，推广研究成果。除封面（项目类别、项目名称、项目组成员、完成单位、完成时间等）之外，教改项目的研究报告一般有三部分组成：
（1）前置部分，指正文之前的内容。包括标题（含课题性质、定位）、署名、摘要、关键词，以及序言（或前言、致谢）、目录等。
（2）正文部分，指研究报告的主体。包括导论（研究背景、问题陈述、研究意义）、研究队伍、研究过程、研究方法、研究内容、研究结果、讨论与分析、结论与建议等。
（3）结尾部分，指研究过程中所引用的资料。包括参考资料、他人的研究成果、参考书目、注释和附录（附表、附图），以及后记等。
6.佐证材料
佐证材料有多件时，须有佐证材料目录，目录后顺序装订各件佐证材料。
7.结项鉴定书
校级教改项目填写《山东青年政治学院教学改革立项项目结项鉴定书》（见附件4），省级教改项目填写《山东省高等学校教学改革立项项目成果鉴定书》（见附件5）。
以上材料按照顺序胶装成册，研究成果和佐证材料为著作、教材、教案等形式时，单独提交，无须装订成册。结项材料装订成册要有单独的封面和封底，封面上要有项目名称、主持人、项目成员等信息，封面后要有结项材料目录。



附件2


山东青年政治学院教学改革立项项目
结项报告书

项目名称：                              
    项目编号：                              
项目级别：                              
    项目主持人：                              
    所在部门：                              
    通讯地址：                              
    联系电话：                              
    E-mail：                                  
    结项验收日期：                              
    


山东青年政治学院教务处制
	
项目名称
	

	项目主持人
	
	项目级别
	
	项目编号
	

	项目组成员
变动情况
	

	研究工作总结简介（研究的重点和难点；任务完成情况；主要改革成果和实践效果；特色及创新点；成果水平和实际推广应用价值等）


















项目主持人签字：   
                                        年     月    日

	
成果特色
	

	项目成果材料目录 
	

	参加
项目
人员
基本
情况
	姓名 
	职务/职称 
	学科领域 
	所在单位 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	研究经费
	                   万元

	项目经费支出情况
	



学校财务部门（章）                 年     月    日

	院部审核意见
	







院（部）负责人签字：                    （单位公章）      
年    月    日


注：表格不够可另附纸

附件3


山东省高等学校教学改革立项项目
结项报告书

项目名称：                              
    项目编号：                              
项目级别：                              
    项目主持人：                              
    学校名称：                              
    通讯地址：                              
    联系电话：                              
    E-mail：                                  
    结项验收日期：                              
    


山东省教育厅制
	
项目名称
	

	项目主持人
	
	项目级别
	
	项目编号
	

	项目组成员
变动情况
	

	研究工作总结简介（研究的重点和难点；任务完成情况；主要改革成果和实践效果；特色及创新点；成果水平和实际推广应用价值等）


















项目主持人签字：   
                                        年     月    日

	
成果特色
	

	项目成果材料目录 
	

	参加
项目
人员
基本
情况
	姓名
	职务/职称 
	学科领域 
	所在单位 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	研究经费
	      万元
	省教育厅划拨经费
	            万元

	
	
	学校配套经费
	万元

	
	
	自筹经费
	万元

	项目经费支出情况
	



学校财务部门（章）                 年     月    日

	院、（系、部）审核意见
	







院（系、部）负责人签字：                    （单位公章）      
年    月    日

	学校学术委员会
评审意见
	









学校学术委员会主任签字：            年    月    日


	学校审核意见
	








学校负责人签字：                  （学校盖章）
年     月     日


注：表格不够可另附纸
附件4
成果鉴定编号：



山东青年政治学院教学改革立项项目
结项鉴定书



项目名称：                              
    项目编号：                              
    项目主持人：                              
    所在部门：                              
    联系电话：                              
    鉴定日期：                              
    



山东青年政治学院教务处制


	
项目名称
	

	项目主持人
	
	项目编号
	

	项目组成员及
变动情况
	

	成果简介（主要改革成果和实践效果；特色及创新点；成果水平和实际推广应用价值等）






















	
项目成果材料目录
	

	鉴
定
结
项
专
家
组
成
员
名
单 
	姓名
	工作单位
	从事专业
	专业技术职务
	签字

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	鉴
定 
结
项
专
家
组 
意
见 
	














鉴定结项专家组负责人签字： 
                                       年     月     日 

	学
校
意 
见 
	

                                            （盖章）
                          年    月    日


注：1.表格不够可另附纸； 2.“成果鉴定编号”由学校统一编排。

附件5
                      成果鉴定编号：


山东省高等学校教学改革立项项目
成果鉴定书



项目名称：                              
    项目编号：                              
    项目主持人：                              
    学校名称：                              
    通讯地址：                              
    联系电话：                              
    鉴定日期：                              
  
  

山东省教育厅制


	
项目名称
	

	项目主持人
	
	项目编号
	

	项目组成员及
变动情况
	

	成果简介（主要改革成果和实践效果；特色及创新点；成果水平和实际推广应用价值等）


	
项目成果材料目录
	

	鉴
定
验
收
委
员
会
成
员
名
单 
	姓名
	工作单位
	从事专业
	专业技术职务
	签字

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	鉴
定 
验
收
委
员
会 
意
见 
	














鉴定验收委员会负责人签字： 
                                       年     月     日 

	主
管
部
门
意 
见 
	

                                            （盖章）
负责人（盖章）                               年    月    日


注：1.表格不够可另附纸；2.“成果鉴定编号”由我厅统一编排。
[bookmark: _GoBack]
