附件1：
校内公共选修课网上申报操作指南
校内公共选修课申报评审的总体步骤为：
1. 准备课程相关资料（申报负责人）
2. 质量工程平台申报（申报负责人）
3. 质量工程平台评审（评审专家）
下面介绍质量工程平台申报项目的方法：
第一步：进入学校本科质量工程平台
1. 进入教务处网站首页
2. 点击左侧“应用系统”下的“本科教学工程”。进入本科质量工程平台
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第二步：注册质量工程平台用户（已注册用户跳过）
1. 点击“用户登录”框中的“注册”。
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2. 正确填写用户名、真实姓名、密码、邮箱、所在院系。其中用户名为工号。填写完毕点击“提交”。
第三步：登录系统
输入用户名和密码，点击“用户登录”框中的“登录”。
第四步：申报
1.登录成功后点击页面下方“用户登录”框中的“质量工程申报评审”。
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2.点击页面左侧“可申请项目”。
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4.填写申报名称和院系。申报名称格式为：姓名+课程名称，如：王伟文学鉴赏。填写完毕点“提交”。
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6.点击“文件上传”进行教学资料的上传，或者进行其他内容的编辑和丰富。
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附件2：
山东青年政治学院公共选修课开课申请表

	课程名称
	
	授课教师
	

	联系电话
	
	职称
	
	学分
	

	禁选专业
	
	学时数
	

	拟开班数
	
	每班限报人数
	

	主要内容：


	开课理由：


	任课教师简介（列明教师专业背景、教学及研究方向，或与本课程相关的其他支撑内容）：

	学院（部）、部门审核意见：

单位（公章）：
年     月     日

	教务处审核意见：

教 务 处

年    月    日


附件3：

山东青年政治学院2016—2017学年第一学期公共选修课申报教学任务统计表
单位（盖章）：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　　　月　　　日
	姓名
	职称
	课程编码
	拟开设课程
	学时
	学分
	是否新开课程
	授课对象
	禁选专业
	教学场地
	拟开班数
	每班限报人数
	拟选上课时间
	联系电话
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1. 新开课程指以前没有作为公共选修课开设的课程。

 2. 拟选上课时间仅限于周二、周四晚。
附件4：

	2016-2017学年第一学期公共选修课程申报评审指标体系

	顺序
	指标项目
	权重
	主要观测点
	评估标准

	1
	开课教师资格
	20.00%
	教师基本条件和专业知识背景是否适合开设本课程。
	任课教师原则上应具备中级及以上专业技术职称，鼓励学科带头人、学术骨干、教学名师、中青年教学能手、教授、副教授带头开设公共选修课。
课程与申报教师的所学专业、知识结构及研究方向相匹配。

	2
	课程申报材料
	40.00%
	所有申报课程均应具备公共选修课申请表、格式规范的教学大纲和教学参考资料。

已开课程还应具备教学课件和课堂授课录像、课程练习题、网络课程、教材简介等其他教学材料。
	教案以课时或章节为单位，内容与课程教学大纲基本吻合。
教学参考资料包括参考书籍以及与本课程有关的、有利于学生素质提高和知识拓展的相关网络素材。
教学课件与课程教学大纲相吻合，教学大纲中要求掌握的内容在教学课件中要有必要的体现。课件制作精美、效果多样、内容丰富。
网络课程应提供可以正常访问的链接，网络课程中的资源应可以正常使用。

	3
	课程定位
	20.00%
	开课目的应符合公共选修课设置的原则，课程的开设应符合学校定位和专业结构布局。
	开课目的应符合公共选修课设置的原则，有利于学生拓宽知识面和优化知识结构，有利于学生人文素质、科学素质和创新精神的培养，有利于学生了解新兴学科及学科发展动向。
课程应符合学校定位和专业结构布局，鼓励申报体现我校特色或优势学科的课程。

	4
	课程教学
	20.00%
	教学内容的系统性、前沿性、交叉性和实用性。
	申报课程不应是专业课的重复，也不应是专业课的简单压缩，应注意与系列学术讲座的区别，避免教学内容的随意性和主观性。


