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大学英语四六级考试报名、缴费流程及要求
一、网上报名、现场缴费：
1.报名：3月7日-3月13日，所有报考学生进行网上报名。
具体操作为：报名考生登录学校网站个人信息门户，点击活动报名-网上报名选项，即出现报名页面，勾选所报语种及级别，填写身份证号，确认信息无误后点击确定，完成网上报名。注意：不需要上传照片。网上报名后如发现错报，可在报名信息后点击“删除”，撤销报名。3月13日晚24：00，网上报名系统将关闭，不再接受学生报名。
2.缴费：所有已在网上报名的学生将四、六级报名费（均为32元/人）以班级为单位缴至学院教学科研管理办公室，由各学院教务员收齐。建议学院收费同时编制简易的缴费名单，以保证系统报名名单与缴费人员一致。
二、学院缴费确认：
3月14日-3月15日，教务员将已缴纳四六级报名费的学生在系统中标出。
具体操作为：教务系统—选课管理—学生网上报名—选择某一学生或选择某一班级，右键点击“全部已缴费”或“单条已缴费”。点错的记录可以用“全部未缴费”或“单条未缴费”修改。请各学院本着高度负责的态度确认学生的缴费情况，以避免误差的出现。凡已缴费，并在教务系统中被标记为已缴费的学生，不得再删除报名信息，已缴纳费用不予退还。
三、学院汇总报送：
报名截止后，学院收齐报名费交至学校财务处，换取交费收据。同时在教务系统“学生网上报名”菜单中选择“已缴费”条件进行查询，导出缴费学生名单，连同财务处出具的交费收据复印件于3月16日前交C213办公室。
四、3月20日，各学院领取考试信息确认单，发放到考生手中，要求考生进行信息确认，核对无误后由考生本人签字确认，如考生要求他人代签或不按相关规定进行信息确认，所导致的一切后果由考生本人负责。
五、3月23日下午4：00前，各学院将考生信息确认单分类收齐送C213办公室（注：需要进行信息勘误的考生信息确认单应单独汇总）。对需要勘误的信息进行现场勘误。 
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