附件1：

本、专科生转专业时间安排表

	学年/学期
	周次
	工作内容

	2018—2019学年/第1学期
	第18教学周
	教务处核准、公布各拟接收学院本科转专业实施方案和专科接收计划

	2018—2019学年/第2学期
	第1教学周
	本周前2日，学生网上报名，向所在学院提交《山东青年政治学院转专业申请审批表》

	
	
	本周第3、4日，学生所在学院审核同意转出后，统一汇总报教务处，同时向拟转入学院送交申请材料（申请审批表、加盖学院公章的学生成绩表）

	
	
	教务处对转出学院报送的学生材料进行汇总、复核

	
	第2教学周
	接收学院对拟转入学生进行资格审核。如申请转入本科专业的学生人数超出接收专业的接收能力，接收学院按照本科生转专业工作方案组织考核；专科生按专科学生转专业暂行办法执行

	
	
	接收学院确定拟接收名单，报教务处复核

	
	第3教学周
	教务处确定最终转专业名单，进行公示，告知学生去新专业学习，进行学籍异动手续办理及课程学分认定。


