附件7
山东青年政治学院

专科生毕业实习手册
学       院                         

专业 、班级                         

姓       名                         
学       号                         

指 导 教 师                         

实 习 单 位                         

实 习 日 期：         至            
山东青年政治学院教务处 制
目    录

1．实习月记

2．实习报告

3．实习成绩鉴定表

实习月记
	月次
	起止日期
	月记（主要实习内容、收获和体会）
	教师指导意见

	第一月
	
	
	

	第二月
	
	
	

	第三月
	
	
	

	第四月
	
	
	

	第五月
	
	
	

	第六月
	
	
	

	第七月
	
	
	

	第八月
	
	
	

	第九月
	
	
	

	第十月
	
	
	

	第十一月
	
	
	

	第十二月
	
	
	

	指导教师评价
	实习指导教师：(签字)

                                         年     月     日




填表说明：毕业生在实习过程中，需将每月实习的主要工作内容、收获和体会填至本表中，备注栏记录被指导情况，月时数根据各专业实习计划调整。本表由学院存档。
实习报告

	姓  名
	 
	实习时间
	年  月   日   ～    年  月  日

	学  院
	
	实习单位
	

	专业班级
	
	实习岗位
	

	学号
	
	实习单位指导教师
	
	电话
	

	实习单位简介

	实习的内容及及进程（1500-2000字）



	实习的主要收获、体会、存在的主要问题和解决办法（2000-3000字）



	实习指导教师意见

实习指导教师：（签字）

年       月         日


	教研室意见

                                         教研室主任：（签字）

年       月         日




填表说明:表格可延长加页，实习报告正文用五号宋体，A4纸打印。
实习鉴定表

	姓    名
	
	学    院
	

	学    号
	
	专业班级
	

	实习单位
	
	实习时间
	至

	实习单位

评价意见
	                            实习单位（盖章）

                              年      月       日



	指导教师

评定意见
	成绩评定：                         指导教师：（签字）

                               年      月     日

	学院

评审意见
	     分管副院长：（签章）                         （学院公章）

                                年     月      日


填表说明：实习成绩分为优秀、良好、中等、及格和不及格五个等级，A4双面打印
