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[bookmark: _Toc509413402]一、安排单开班重修任务
	“教学计划管理”——“ 教学任务落实”——“重修课程落实”
[image: ]
在界面左下部分找到“未落实”标签，点击下拉箭头，选择“单开班”。
[image: ]
下方出现本系统课程库中的全部课程，请在上方“课程”内输入需要安排的课程名称或课程代码
[image: ]
点击“查询”，在出现的课程名称前勾选，在右侧进行安排，安排方式与主修课安排方式相同。
[image: ]
任课教师、场地类别和课程性质必填，教学班人数必填，可设为20或40，不需要安排上课时间地点的课程，可以选择“不排课”，但场地类别必填，但可虚设。
[image: ]
[image: ]
安排完毕后点击“保存”。
[bookmark: _Toc509413403]二、编制单开班重修课程课表
在“排课管理”下进入“其他人机排课”——重修课程人机排课
[image: ]
排课方法与主修课相同
[image: ]
[bookmark: _Toc509413404]三、导入单开班重修选课学生名单
进入“选课管理”——“选课名单调整”——“选课任务名单管理”
[image: ]
在输入框中输入课程名称，点击“查询”，勾选需要的课程，点击“选课名单信息”。
[image: ]
点击右上角“增加名单”， 
[image: ]
输入学生学号或姓名，点击查询，勾选正确的学生，并勾选“重修”，点击右下角的“确定”按钮。
[image: ]
如出现如下提示，请务必点击“取消”，否则无法出现重修标记
[image: ]
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